proempleo
INSTRUCCIONES PRESENTACION SOLICITUDES

FASES DEL PROCESO DE INSCRIPCION

1. Entraenla web www.proempleo8.es y registrate en el apartado habilitado para ello.

2. Cumplimenta la solicitud a través de la web.
3. Descarga tu solicitud y preséntala.

3.1. Através del siguiente enlace: https://sede.dipujaen.es/AyudaSubvenciones
3.2. Por la sede electronica de la Diputacion Provincial de Jaén a través del enlace:

https://sede.dipujaen.es/SolicitudGenerica

DETALLE DE CADA FASE

1. Entra enlaweb www.proempleo8.es y registrate en el apartado habilitado para ello.

Antes de solicitar un curso, el primer paso para participar en el proyecto es crearse una cuenta en la web. Para ello
entra en la pestaiia “Mi perfil” y registrate pulsando en “Registrese aqui”.

S proempleo8@dipujaen.es R4 (+34) 953248000 ext: 1748y1756 €@ © @

"‘ I Proempleo8 ¥ Oferta Formativa ¥ Preguntas Frecuentes Enlacesdeinterés Contacto Mi perfil
proempleo

Inicio de sesion

Accede a tu cuenta

Accede a tu cuenta

¢Es usted un nuevo usuario? Registrese aqul

¢Perdi6 su contrasena?

‘ Iniciar sesion
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Seguidamente, en la pantalla siguiente, sera necesario cumplimentar todos los campos requeridos, sin
olvidar marcar la casilla correspondiente al consentimiento, y clicar el botén de “enviar”.

B proempleo8@dipujaenes 4 (+34) 953248000ext: 1748y1756 @ © @

Proempleo8 ¥ Oferta Formativa ¥ Preguntas Frecuentes  Enlacesdeinterés Contacto  Mi perfil

P
proempleo

Registro

Create una cuenta

¢No tienes cuenta? Registrate ahora.

Para finalizar tu registro como usuario, por favor completa los campos obligatorios del formulario.

+ Nombre + Apellidos < DNIoNIE
« Direccion + Localidad + Codigo postal
[Seleccione un elemento] v
+ Teléfono 1 Teléfono 2 « Sexo
[Seleccione un elemento] ¥
+ Fecha de nacimiento + Email « Contrasena
+ Confirmar contrasena

« Consiento que la Diputacion Provincial de Jaén utilice mis datos para la tramitacion de mi registro. Sin la aceptacion de este consentimiento no pedra procederse al registro en
la plataforma Proempleo.

Le informamos que los datos personales que nos proporcione en el presente formulario seran tratados por Diputacion Provincial de Jaén como responsable de

Enviar

Cofinanciado por
1a Unién Europen

e
—=r= Fondos Europeos ]f.-\w:.-

' “ Aviso Legal Politica de Privacidad  Politica de Cookles

proempleo

Cofinanciado por * *

MINISTERIO DIPUTACION

-l
la Unién Europea OF POLITICA TERRITORIAL " - Fondos Europeos DE JAEN

Y MEMORIA DEMOCRATICA



proempleo

Enviado el formulario de registro, la web nos mostrard la siguiente pantalla de aviso:

B proempleod@dipujaenes R (+34)953248000ext:1748y1756 €@ © @
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Registro finalizado

Su registro se ha completado correctamente. Hemos enviado un correo electronico con un enlace de verificacion que debe visitar para activar su cuenta. Por
favor, revise también la carpeta de spam o correo no deseado en caso de no encontrar el mensaje en la bandeja de entrada.
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Y seguidamente, nos llegara un correo electrénico de confirmacion, a la direccién indicada en dicho formulario, con
el siguiente mensaje:

P

proempleo

Hola correo @dipujaen.es:

Para acceder al sistema es necesario confirmar su registro. Para confirmario
acceda aqui.

I

Al clicar en “aqui”, el sistema te llevara de nuevo a la web del proyecto y aparecera el siguiente mensaje de
confirmacién de registro:

Régistro finalizado

Proceso de registro finalizado

Registro confirmado

Su cuenta ha sido confirmada. Ya puede acceder a través del siguiente enlace.

iiYa estas registrado!! A continuacidn puedes solicitar el curso de tu interés (te tienes que volver a identificar con tu

~
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2. Cumplimenta la solicitud a través de la web.

A través del navegador, entra en “Oferta Formativa” y valora qué curso, del listado de “Catdlogo de cursos”, te
puede interesar, o si lo prefieres, utiliza el motor de busqueda habilitado para ello.

Los cursos se van a impartir en toda la provincia de Jaén, por lo que puedes hacer tu solicitud en cualquiera de
ellos.

Localizado el curso de interés, y siempre que esté disponible, seleccidénalo.

Bproemplec8@dipujaenes Y. (134) 953243000ext:1748y1756 €@ © O
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Mostrando todos los cursos

Filtros de bl squeda Cursos disponibles: 1

Nombre

MNombre curso...

Localidad

Localidad ~

W Limpiar filtros

[ q Buscar

Panaderia y bolleria

Destinado a Personas
desempleadas de larga
duracion, los mayores de 45
anos, (en especial Mujeres), las
personas con una
discapacidad igual o superior al
33 %, nacionales de terceros
paises, pe...
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Una vez dentro, pulsa el botdn “Solicitar inscripcién”.

*
MINISTERIO i DIPUTACION

COfInanC|ado por DOE POLITICA TERRITORIAL .r Fondos Europeos ] b
J

la Unién Europea

Y MEMORIA DEMOCRATICA




proempleo

S proempleo8@dipujaenes R (+34)953248000ext: 1748y 1756 @ © @

"‘ I Proempleo8 ¥ Oferta Formativa ¥ Preguntas Frecuentes Enlacesdeinterés Contacto  Mi perfil
proempleo

- Panaderia y bolleria

Conoce toda la informacion sobre este curso.

Panaderia y bolleria del curso
* Destinadoa Personas desempleadas de larga duracion, los mayores de 46 anos, (en especial Mujeres), las personas con una discapacidad igual « & Villatorres
o superior al 33 %, 1 terceros paises, s de origen extranjero, personas pertenecientes a minorias y olras personas en situacion « & (+34) 953 248 000 ext: 1748y 1756
socioeconomica de vulnerabilidad. » 8@ proempleo8@dipujaen.es

Objetivos: Conducir y realizer las operaciones de elaboracion de productos de penaderia y bolleria, consiguiendo los obietivos de produccion y

calidad establecidos, respetando en todo momento la normativa vigente técnico sanitaria, ambiental y de seguridad e higiene en el rabjo.
Descargar PDF Curso
¢ Solicitar inscripcion
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A continuacion, aparecera la pantalla de acceso a tu cuenta; si ya estas registrado introduce tus credenciales y pulsa
en “Iniciar_sesion”. En caso contrario, pulsa en “Registrese aqui”’, y crea tu cuenta en la forma descrita
anteriormente.
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Inicio de sesion

Accede a tu cuenta

Accede a tu cuenta

¢Es usted un nuevo usuario? Registrese aqul

¢Perdio su contrasena?

Iniciar sesién
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Una vez dentro de la web, cumplimenta los datos que aparezcan en cada pestaia, dandole a siguiente. La solicitud
se puede guardar como borrador para continuarla posteriormente.

SproemplecB@dipujasnes (134 953248000ext: 1748y 1756 €@ © @

; Proempleo8 ~ Oferta Formativa ¥ Preguntas Frecuentes  Enlacesdeinterés Contacto  Mi perfil E
proempleo
SOLICITUD DE INSCRIPCION AL CURSO Panaderia y bolleria
Linicio 2. Datos generales 3.Situacion sociolaboral 4. Nivel de estudios 5. Colectivos mas alejados del mercado laboral
6. Formacién complementaria 7. Experiencia laboral 8. Disponibilidad 9. Declaro que

« (Porqué en el Proy ?

[Seleccione un elemento] v

- {Como has la de nuestro

[Seleccione un elemento] A
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Cumplimentados todos los campos, clicar en “Guardar y finalizar”.
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' “ Proesmpleo8 ~ Oferta Formativa ~ Preguntas Frecuentes  Enlacesde interés  Contacto M perfil E
proempleo
Doy mi imi que se mis datos en la TESORERIA GENERAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL: Consulta de la vida laboral en los Gitimos 12 meses ¥y
Certi integral de pres
IMPORTANTE: Recuerde que si no esta opci6n debers usted enviar dientes.
Si
O No

+ DECLARO que son ciertos cuantos datos figuran en la presente y SOLICITO se valore mi solicitud de participacion en el Proyecto PROEMPLEOS, en el marco de la
convocatoria de ayudas para proyectos de formacion para el empleo promavidos por entidades locales, financiados por el fondo social europeo plus (FSE+), mediante el
Programa de Empleo, Educacion, Formacion y Economia Soclal (EFESO) (Orden ter/701/2023 de 20 de junio)

@ - Consiento que Diputacion Provincial de Jaén utilice mis datos personales para la gestion de la solicitud de participacion en el PROYECTO PROEMPLEQ 8 del Area de
Empleoy Empresa en el marco de la co ia de ayudas para de formacion para el empleo promovidos por entidades locales, financiados por el fondo
social europeo plus (FSE-+), mediante el Programa de Empleo, Educacion, Formacion y Economia Social (EFESO). Consulte Informacion Adicional

+ Soy conocedorfa de que la participacion en los itinerarios integrados de Proempleo8 podria conllevar la percepcion de una ayuda economica a la formacion, para
aquellas personas que no superen en ingresos mensuales al inicio de la accion formativa el 75% del IPREM vigente en ese momento.

Leinfo cione presents serén tratados por Diputacion Provincial de Jaén como responsable de esta web. Estos datos
serén usados para tramitar las peticion de cita als: de la Oficina Acelera Pyme rural. M do illa de i6n d Politica de

usted otorga su conssntimiento expraso para la recogida y el de sus datos k tos finas. Los d q i cedidos a terceros, ni so
provén de dato: 0, supresion, a través de la direccion de correo

elactronico: dpd@dipujaen.es.

[ Atrds I [ Guardar borrador I [ Guardar y finalizar I
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3. Descarga tu solicitud y preséntala.

Realizado el paso anterior, recibiremos un correo electrénico con nuestra solicitud en formato PDF que deberemos
descargar y presentar firmada siguiendo las instrucciones que se establecen en el cuerpo de dicho correo:

P

proempleo

iSolicitud de inscripcion pendiente de subir a sede!

INSTRUCCIONES REGISTRO SOLICITUDES.

La solicitud gue los interesados dirijan a la Diputacion de Jaén podra presentarse:
De forma telematica a través del siguiente enlace:
https://sede.dipujaen.es/AyudaSubvenciones

1. Pulsamos iniciar trdmite.

2. Pulsamos “Acceder” que se encuentra en la parte superior derecha, y nos
identificamos con nuestro certificado digital.

Pulsamos iniciar tramite en el curso que gueramos solicitar.

En descripcion Indicamos el nombre del curso.

En cantidad solicitada pondremos “0™.

. Adjuntamos el pdf de la solicitud gue nos ha llegado a nuestro correo

oo oo

electrénico, (podemos arrastrar el documento o adjuntarlo marcando

ar fichero y seleccionando el documento que gueramos adjuntar).
7. Pulsamos continuar y revisar.
8. Marcamos registrar.

O también a través del Registro Electrdnico de la Diputacidn de Jaén:

Con los siguientes pasos:

1. PULSE ACCEDER en la parte superior derecha y autentifiquese con algunas de
las opciones que se ofrecen.

Pulse “Inicio” y en categorias haga clic en “Registro electrdnico”.
Seleccionamos “Iniciar tramite” en el apartado “Solicitud genérica”.

. ASUNTO: solicitud curso Proempleo8 (afiadir titulo del curso).

expone: abierto el plazo de la convocatoria del curso (nombre del curso) en el

woaow

municipio (nombre del municipio).

6. SOLICITA: que setenga presentado en tiempo y en forma la documentacion
gue adjunto para ser admitido.

7. Seleccionar fichero y adjuntar la solicitud que hemos recibido en el correo
electrénico junto con la documentacicn obligatoria a aportar (solo documentos
pdf).

8. Pulsamos “continuar y revisar”.

9. Marcamos registrar.

También puede presentarse:

*  Enlas oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

* En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el
extranjero.

* En las oficinas de asistencia en materia de registros.

+ En cualguier otro que establezcan las disposiciones vigentes.
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La solicitud que los interesados dirijan a la Diputacion de Jaén podra presentarse

3.1. Através del siguiente enlace: https://sede.dipujaen.es/AyudaSubvenciones
3.2. Por la sede electronica de Ila Diputacion Provincial de Jaén a través del enlace:
https://sede.dipujaen.es/SolicitudGenerica

3.1. A través del siguiente enlace: https://sede.dipujaen.es/AyudaSubvenciones

1. Pulsamos “iniciar tramite”.

-~
] #nicio & Categorias B Carpeta ciudadana / Utilidades #$Acceder

E

Inicio  Ayudas y subvenciones
Ayudas y subvenciones

Nombre del tramite Acciones

Ayudas y subvenciones «

-~ Volver arriba  Aviso legal Accesibilidad Proteccion de datos Fecha oficial Mapa web
) e

Diputacién Provincial de Jaén Plaza de San Francisco, 2. Jaén Tel: 953 248 000

2. Pulsamos “Acceder” que se encuentra en la parte superior derecha, y nos identificamos con nuestro certificado
digital.

#nicio #Acceder

Inicio / Ayudas y subvenciones | Listado

Ayudas y subvenciones
Plan Descripcion Plazo de presentacion Tipo B.O.P. Normativa Acciones
Conveocatoria De Subvenciones A Ay Plan SRR AR BIENESTAR
FEZ st Corresponsables 2026. Fecha fin: 06/02/2026 SOCIAL % E__% [ DoztmsntEekiey ] { Inlciag rasmite J

Convocatoria Para La  Adguisicion De
Vivienda En Propiedad Por Los Jovenes Para  Fecha inicio: 18/12/2025

PLS-2025/481 Contribuir Al Reto Demografico En El Marco , AGRICULTURA = = { Documentacion J { Iniciar tramite }
De La Estrategia De Desarrollo Territorial De O b2 0y _o _o
La Comarca De La Sierra De Sequra
Ayudas De Emergencia Social A FegINly G108 BIENESTAR
tho2gelr et Ayuntamientos Fecha fin: 3111272026 SOCIAL % E% Bocumentacion { Tniciar Ugmily ]
r 4 Volverarriba Aviso legal Accesibilidad Proteccion de datos Fecha oficial Mapa web
DPUTACKIN
D b Diputacién Provincial de Jaén Plaza de San Francisco, 2. Jaén Tel: 953 248 000
Cofinanciado por * *
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3. Pulsamos “iniciar tramite” en el curso de la lista que queramos solicitar, buscando la palabra “Proempleo” y el
municipio de imparticion, como en el ejemplo de abajo.

#Hnicio & Categorias I8 Carpeta ciudadana # Utilidades HAcceder

-

Inicio / Ayudasy subvenciones / Listado

Ayudas y subvenciones
Plan Descripcion Plazo de presentacion Tipo B.O.P. Normativa Acciones
Convocatoria De Subvenciones A Ay. Plan Facaiac: 4 2KHI026 BIENESTAR
o Y = = 7 s P
PLE-2E20i02 Corresponsables 2026 Fecha fin: 06/02/2026 SOCIAL (—_o [=9 [ Documeniacic ] [ caiemis I

Convocatoria Para La Adquisicion De
Vivienda En Propiedad Por Los Jovenes Para  Fecha inicio: 18/12/2025

PLS-2025/481 Contribuir Al Reto Demografico En El Marco AGRICULTURA — — L Documentacion ] [ Iniciar tramite ]
De La Estrategia De Desarrollo Territorial De Feca BLAAICD 9 9
La Comarca De La Sierra De Segura
Proempleo 8 - Orcera - Actividades Auxiliares Fechetido; 11/122025
PLS-2025/485 5 5 MPLEO = = 6, iciar trami
tetz En Conservacion Y Mejora De Montes Fecha fin: 11/12/2026 EMBLE —o —o [ Dociineniacion | l fnicaniramile J «
Ayudas De Emergencia Social A Fochd acla, Gl 2020 BIENESTAR
ut i — — = = 3
PG00 Ayuntamientos Fecha fin: 31/1212026 SOCIAL 0 E——jo [ Documpntacian ] { fnicaramits l
-~ Volver arriba  Aviso legal Accesibilidad Proteccion de datos Fecha oficial Mapa web
DIPUTACION
e Diputacion Provincial de Jaén Plaza de San Francisco, 2. Jaén Tel: 953 248 000

4. En descripcidon Indicamos el nombre del curso y el nombre del municipio de imparticion.
5. En cantidad solicitada pondremos “0”.

6. Adjuntamos el PDF de la solicitud que nos ha llegado a nuestro correo electrdnico, (podemos arrastrar el documento
o adjuntarlo marcando seleccionar fichero y seleccionando el documento que queramos adjuntar.

7. Pulsamos “continuary revisar”.

Cofinanciado por * *

MINISTERIO * DIPUTACION

la Unién Europea OF POLITICATERNTORAL == Fondos Europeos DE JAEN

'|

Y MEMORIA DEMOCRATICA




proempleo

Registro electrénico

Ayudas y subvenciones

Informacién personal Direccién de notificacion
DNL/NILE: N g
Direccion:
Mombre:
Apeliidos: Municipio:
Teléfono: .
Provincia:
E-mail:
Cod Postal:
Informacién para solicitar la subvencién
*Descripcion *Cantidad solicitada

Documentacion adjunta «

Podra adjuntar un maximo de 20 documentos con un tamano maximo de 80 Mb por documento

Arrastre y suelte aqui los archivos ...

Seleccionar archivos.. & Selecclonar fichero
[ Continuary revisar » | «

8. Posteriormente, en la siguiente ventana, marcaremos “registrar” y descargamos el justificante.

y 4
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3.2. Por Ila sede electronica de Ila Diputacion Provincial de Jaén a través del enlace:
https://sede.dipujaen.es/SolicitudGenerica

1. PULSE ACCEDER en la parte superior derecha y autentifiquese con algunas de las opciones que se ofrecen.

#Hnicio & Categorias I Carpeta ciudadana # Utilidades

»

Inicio ' Registro electronico / Solicitud genérica

Registro electrénico

Alta de solicitudes

Nombre del tramite Acciones

Solicitud genérica
Presentacion de registro en ofro organismo distinto a Diputacion de Jaén

. Detalle del p

Registro Electrénico General >

Aplicacién de Registro Electronico (ARE) >

-~ Volver arriba  Avisolegal Accesibilidad Proteccion de datos Fecha oficial Mapa web

DAPUTAOON
DENEY Diputacién Provincial de Jaén Plaza de San Francisco, 2. Jaén Tel: 953 248 000

#Hnicio & Categorias 8 Carpeta ciudadana / Utilidades #lAcceder

L 4

Acceder a la Sede electrénica

Para realizar tramites en la sede electronica es necesario que se autentifique. Puede autentificarse a través de certificado digital o con usuario y contrasena.

Acceder con certificado digital

' > i‘ Si dispone de certificado digital o de DNI electrénico puede realizar cualquier tramite disponible en la sede electrénica.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, la
Excma. Diputacion Provincial de Jaén le informa que sus datos personales aportados con el certificado digital seran incorporados a un fichero automatizado.

Acceder con usuario y contrasena

Yﬁ Puede autenticarse en la sede electrénica sin necesidad de poseer certificado digital. Para ello, tiene que estar dado de alta y poseer un usuario y contrasena.

Para crear este usuario y contrasena debe de disponer de forma previa de certificado digital. Si no dispone de él, personarse en la Oficina de Informacion y
Registro de la Diputacion Provincial de Jaén Pz San Francisco N° 2 de Jaén

Acceder con cl@ve

cl@ve
Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios puiblicos. Su objetivo principal es que el ciudadano
pueda identificarse ante la Administracion mediante claves concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que recordar claves diferentes para acceder a los
distintos servicios.

v d Volverarriba Avisolegal Accesibilidad Proteccion de datos Fecha oficial Mapa web

]
J" - Diputacién Provincial de Jaén Plaza de San Francisco, 2. Jaén Tel: 953 248 000

r d
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Una vez dentro clicamos en “Iniciar trdmite” en el apartado “Solicitud genérica”.

#Hnicio & Categorias B Carpeta ciudadana

-~
] / Utilidades SAcceder
s ‘ -~

sede

Inicio ' Registro electronico  Solicitud genérica

Registro electrénico

Alta de solicitudes

Nombre del tramite

Solicitud genérica

Presentacion de registro en ofro organismo distinto a Diputacion de Jaén

Registro Electronico General

>
Aplicacion de Registro Electronico (ARE) >
-~ Volver arriba  Aviso legal Accesibilidad Proteccion de datos  Fecha oficial  Mapa web
TAMUTAOON
J==

Diputacion Provincial de Jaén Plaza de San Francisco, 2. Jaén Tel: 953 248 000

2. Seguidamente, cumplimentamos los campos siguientes con el texto que aparece a continuacién:

Asunto: Solicitud curso Proempleo8 (afiadir titulo del curso).

Expone: Abierto el plazo de la convocatoria del curso (nombre del curso) en el municipio (nombre del
municipio).

Solicita: que se tenga presentado en tiempo y en forma la documentacién que adjunto para ser admitido.
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Inicio  Registro electrénico  Solicitud genérica

Registro electrénico

Solicitud genérica

Informacién personal Direccién de notificacion
DN.L/NIE: . A
Direccion:
Nombre:
Apellidos: Municipio:
Teléfono: -
Provincia:
E-mail:
CodPostal: | I
Exposicién de motivos y peticién
*Asunto CURSO PROEMPLEO 8 (ANADIR TITULO DEL CURSO)
Expone ABIERTO EL PLAZO DE SOLICITUD DE LA CONVOCATORIA DEL CURSO A DESARROLAR EN EL MUNICIPIO DE
4
Solicita QUE SE TENGA POR PRESENTADA EN TIEMPO Y FORMA LA DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA PARA SER ADMITIDO/A
4
Documentacién adjunta

Podra adjuntar un maximo de 20 documentos con un tamafio maximo de 80 Mb por documento

3. A continuacién seleccionamos o arrastramos la documentacién que sea obligatoria aportar junto con la solicitud que
hemos recibido en el correo electréonico, debidamente firmada y cumplimentada (solo documentos PDF).

4. Pulsamos “continuary revisar”.

Documentacién adjunta «

Asegurese de que todos los documentos que va a adjuntar estan firmados digitalmente. Si tiene alguna duda sobre como firmar digitalmente los
documentos, puede obtener mas informacién aqui.

Podra adjuntar un maximo de 20 documentos con un tamano maxime de 10 Mb por documento y un total de 100 Mb

Arrastre y suelte aqui los archivos ...

Seleccionar archivos... B Seleccionar fichero
<4+
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proempleo

5. Marcamos “registrar”, y descargamos el justificante del registro.

INFORMACION ADICIONAL Puede consultar la informacién adicional y detallada sobre Proteccién de Datos aqui

% Resumen de la solicitud

Informacién del interesado

DINI/N.LE.: 77341584) iellidos: ANGELA MARI

E-mail: ANGELADELAI

Exposicion de motivos y peticion

Asunto: CURSO PROEMPLEQ 8 (ANADIR TITULO DEL CURSO)

Expene: ABIERTO EL PLAZO DE SOLICITUD DE LA CONVOCATORIA DEL CURSO.......... EN EL MUNICIPIO
Solicita: QUE SE TENGA PRESENTADA EN TIEMPQY EN FORMA LA DOCUMENTACION QUE ADJUNTO PARA SER ADMITIDO

Documentacién adjunta

No se ha adjuntado ningtn documento.

* *
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