
IINNSSTTRRUUCCCCIIOONNEESS PPRREESSEENNTTAACCIIÓÓNN SSOOLLIICCIITTUUDDEESS

FFAASSEESS DDEELL PPRROOCCEESSOO DDEE IINNSSCCRRIIPPCCIIÓÓNN

1. Entra en la web www.proempleo8.es y regístrate en el apartado habilitado para ello.

2. Cumplimenta la solicitud a través de la web.

3. Descarga tu solicitud y preséntala.

3.1. A través del siguiente enlace: https://sede.dipujaen.es/AyudaSubvenciones
3.2. Por la sede electrónica de la Diputación Provincial de Jaén a través del enlace: 

https://sede.dipujaen.es/SolicitudGenerica

DDEETTAALLLLEE DDEE CCAADDAA FFAASSEE

1. Entra en la web www.proempleo8.es y regístrate en el apartado habilitado para ello.

Antes de solicitar un curso, el primer paso para participar en el proyecto es crearse una cuenta en la web. Para ello 
Mi perfil Regístrese aquí .



Seguidamente, en la pantalla siguiente, será necesario cumplimentar todos los campos requeridos, sin 
olvidar marcar la casilla correspondiente al consentimiento, y clicar el botón envia



Enviado el formulario de registro, la web nos mostrará la siguiente pantalla de aviso:

Y seguidamente, nos llegará un correo electrónico de confirmación, a la dirección indicada en dicho formulario, con 
el siguiente mensaje:

aquí
confirmación de registro:

¡¡Ya estas registrado!! A continuación puedes solicitar el curso de tu interés (te tienes que volver a identificar con tu 
usuario y contraseña).

correo



2. Cumplimenta la solicitud a través de la web.

Oferta Formativa , Catálogo de cursos , te 
puede interesar, o si lo prefieres, utiliza el motor de búsqueda habilitado para ello. 

Los cursos se van a impartir en toda la provincia de Jaén, por lo que puedes hacer tu solicitud en cualquiera de 
ellos.

Localizado el curso de interés, y siempre que esté disponible, selecciónalo.

Solicitar inscripción .



A continuación, aparecerá la pantalla de acceso a tu cuenta; si ya estás registrado introduce tus credenciales y pulsa 
Iniciar sesión En caso Regístrese aquí , y crea tu cuenta en la forma descrita 

anteriormente.



Una vez dentro de la web, cumplimenta los datos que aparezcan en cada pestaña, dándole a siguiente. La solicitud 
se puede guardar como borrador para continuarla posteriormente.

C Guardar y finalizar .



3. Descarga tu solicitud y preséntala.

Realizado el paso anterior, recibiremos un correo electrónico con nuestra solicitud en formato PDF que deberemos 
descargar y presentar firmada siguiendo las instrucciones que se establecen en el cuerpo de dicho correo:



La solicitud que los interesados dirijan a la Diputación de Jaén podrá presentarse

3.1. A través del siguiente enlace: https://sede.dipujaen.es/AyudaSubvenciones
3.2. Por la sede electrónica de la Diputación Provincial de Jaén a través del enlace: 

https://sede.dipujaen.es/SolicitudGenerica

3.1. A través del siguiente enlace: https://sede.dipujaen.es/AyudaSubvenciones

1. Pulsamos iniciar trámite .

2. Acceder
digital.



3. Pulsamos iniciar trámite en el curso Proempleo
municipio de impartición, como en el ejemplo de abajo.

4. En descripción Indicamos el nombre del curso y el nombre del municipio de impartición.

5. .

6. Adjuntamos el PDF de la solicitud que nos ha llegado a nuestro correo electrónico, (podemos arrastrar el documento 
o adjuntarlo marcando seleccionar fichero y seleccionando el documento que queramos adjuntar.

7. Pulsamos continuar y revisar .



8. Posteriormente, en la siguiente ventana, marcaremos registrar y descargamos el justificante.



3.2. Por la sede electrónica de la Diputación Provincial de Jaén a través del enlace: 
https://sede.dipujaen.es/SolicitudGenerica

1. PULSE ACCEDER en la parte superior derecha y autentifíquese con algunas de las opciones que se ofrecen.



Una vez dentro clicamos en Iniciar trámite Solicitud genérica .

2. Seguidamente, cumplimentamos los campos siguientes con el texto que aparece a continuación:
Asunto: Solicitud curso Proempleo8 (añadir título del curso).
Expone: Abierto el plazo de la convocatoria del curso (nombre del curso) en el municipio (nombre del 
municipio).
Solicita: que se tenga presentado en tiempo y en forma la documentación que adjunto para ser admitido. 



3. A continuación seleccionamos o arrastramos la documentación que sea obligatoria aportar junto con la solicitud que 
hemos recibido en el correo electrónico, debidamente firmada y cumplimentada (solo documentos PDF).

4. continuar y revisar



5. Marcamos registrar .


